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1. Vad ar en studeranderattslig standard?

| detta dokument beskrivs Paideia folkhégskolas riktlinjer och rutiner fér deltagares
rattigheter och skyldigheter och den informationsskyldighet som skolan har. Syftet med
informationen ar att deltagaren ska kanna sig trygg med de regler som galler for
verksamheten. Paideia folkhdgskola har férbundit sig att folja Folkhdgskolornas
studeranderattsliga standard och ar anslutna till Folkhégskolornas studeranderattsliga rad
(FSR). Folkhdgskolornas studeranderattsliga rad ar ett oberoende centralt rad med syfte att
starka deltagarnas rattsliga stallning och bestar av ledamoéter som representerar saval
studerande som ledning och styrelser pa folkhdgskolorna. FSR tar emot och behandlar
anmalningar fran studerande som har uttémt de majligheter som finns inom skolan och som
ror den studerandes rattsliga stalining gentemot skolan. Folkhdégskolorna som ar anslutna till
FSR upprattar en egen studeranderattslig standard som féljer en gemensam struktur.

1. Process vid ansokan och antagning

Ansokningsprocessen gar till pa féljande vis:

Ansokan

Den som vill séka till allman kurs vid Paideia folkhdgskola bérjar med att fylla i den
den digitala ansdkningsblanketten som finns pa skolans hemsida och fran kursens
sida pa folkhogskola.nu . Det ar viktigt att sokande bifogar personbevis for studier
och kopior pa betyg fran tidigare studier. Ansdkningar som kommer in efter att
ansokningsdatum passerats, behandlas i man av plats.

Antagningsintervju

De som skickat in en komplett ans6kan och uppfyller kraven for antagning (se
nedan), kallas till en intervju pa skolan. Vi bokar in en tid for intervju genom att
kontakta den s6kande pa den mejladress som angivits i ansékan. Under intervjun
berattar vi mer om skolan och kursen och den sdkande far tillfalle att beratta om sig
sjalv, sin studiebakgrund och varfér hen sokt kursen.

Besked

Besked om antagning ges via mejl senast tva veckor efter genomférd
antagningsintervju. Beskedet skickas till den e-postadress som den sdékande har
angett i sin ansoékan.


https://paideiafolkhogskola.se/allmankurs/
https://www.folkhogskola.nu/sok-skolor/Stockholms-lan/paideia-folkhogskola/kurser2/2023ht/allman-kurs-1/

Antagningskriterier och urvalskriterier

For att antas till kursen maste du vara minst 18 ar eller fylla 18 under det ar studierna
paborjas. Undantag fran alderskriteriet kan géras om det finns sarskilda skal och ett avtal
med den sGkandes hemkommun.

Paideia folkhdgskolas allmanna kurs ar pa gymnasieniva. Darfér maste du ha avslutat
svensk grundskola eller motsvarande for att bli antagen. Du som har svenska som
andrasprak och har studerat pa grundskoleniva i ett annat land, ska ha avslutat SFI D och
SAS grund.

Folkhdgskolan ar en drogfri miljé och du maste ha varit drogfri i minst 12 manader innan du
pabdrjar dina studier hos oss. En annan viktig forutsattning ar att du accepterar skolans
regler, rutiner och arbetsmetoder.

Om det ar fler sékande till kursen an vad det finns platser gér skolan ett urval bland de
sokande som uppfyller grundkraven. Skolan gér en samlad bedémning utifran foljande
kriterier:

Har stérst behov av att 1asa kursen.

Beddms vara motiverad att ga kursen

Beddms ha forutsattningar att fullfélja kursen

Beddms kunna bidra till ett gott samarbetsklimat i klassrummet
Har ett intresse for interkulturella fragor

Forklarande kommentarer
Vad menas med behov?

e Att sakna hela eller delar av gymnasieutbildningen.

e Att sakna grundlaggande behdrighet for hdgskolestudier.

e Ha behov av kursens for att kunna komma vidare i studier och arbetsliv.
e Ha behov av kursen for personlig utveckling.

Vad menas med motivation?

e Den stkande kan beskriva sina mal med att ga kursen, vad hen vill fa ut av kursen.
e Den stkande kan beskriva sina foérvantningar pa skolan och kursen.

Vad menas med att ha forutsattningar att fullfélja kursen?

e Den stkande har forstaelse for att kursen ar pa heltid och att studierna kraver god
narvaro.

e Den so6kande har férutsattningar att folja studietempot och uppfylla skolans
narvarokrav (minst 80% narvaro).

e Den sbtkande ar beredd att ta ett stort ansvar for sina studier.

Vad menas med att bidra till ett gott samarbetsklimat?



e Den stkande ar medveten om att studierna sker bade enskilt och i grupp samt bade i
och utanfoér klassrummet.

e Den sbkande delar skolans demokratiska manniskosyn och ar positiv till att
samarbeta med olika typer av manniskor.

Vad menas med interkulturella fragor?

e Den sotkande har ett intresse for méten och samtal om religion, kultur och
historia.

e Den sb6kande har ett intresse for minoritetsfragor och vill bidra till att utveckla
samarbetet mellan en judisk och en muslimsk folkhdgskola.

Skolan far inte diskriminera nagon negativt pa foljande sju diskrimineringsgrunder:
* Kén

» Kénsidentitet eller kdnsuttryck

* Etnisk tillhérighet

* Religion eller annan trosuppfattning

 Funktionsnedsattning

* Sexuell laggning

« Alder

Beslut om antagning fattas av skolans antagningsgrupp. Om du inte blivit antagen och tycker
att beslutet har fattats pa fel grund kan du 6verklaga det till skolans rektor via
info@paideiafolkhogskola.se

1. Kostnader

Materialkostnad

Undervisningen pa folkhdgskola ar avgiftsfri, men skolan tar ut en materialkostnad pa 1200
kr per termin som gar till Ian av Chromebook och kurslitteratur, fika, studiebesdk, kopiering,
forsakring m.m. Att deltagarna betalar materialkostnaden ar en viktig forutsattning for
skolans ekonomi och for att vi ska kunna planera for inkdp, studiebesdék mm. Det ar ocksa
en viktig rattvisefraga att alla betalar.

Kostnaden betalas via swish och deltagaren uppger sitt namn samt att det galler allman
kurs. Deltagare som inte har tillgang till swish kan efter 6verenskommelse betala till skolans
bankkonto istallet.

Det finns inga undantag fran kravet om att betala materialkostnad. Vissa deltagare har
problem med CSN eller dalig ekonomi av andra skal. For dessa finns majlighet att gora
avbetalning eller betala lite senare. Deltagaren maste i sa fall géra en 6verenskommelse
med skolan om detta.

Materialkostnaden ska betalas den 25 januari for varterminen och den 25 september for
hdstterminen. Materialkostnaden aterbetalas inte om deltagaren valjer att avbryta studierna
eller blir avskild fran studierna i enlighet med skolans regler for detta.


mailto:info@paideiafolkhogskola.se

Deltagarna far information om materialkostnaden pa féljande vis:
e Viinformerar om materialkostnaden pa folkhogskola.nu, pa hemsidan och i
ansokningsformularet.
e Viinformerar om materialkostnaden i samband med antagningsintervjun.
Vi informerar om materialkostnaden i antagningsbeskedet.
e En vecka innan sista dag for betalning, ger vi information i klassrummet om att det
snart ar dags att betala. Denna information laggs ocksa pa Allman kurs Classroom.

Om deltagaren inte betalar materialkostnaden i tid (och det inte finns en
overenskommelse om nagot annat) vidtas foljande atgarder:

e En vecka efter sista betalningsdag skickas betalningspaminnelse till deltagarens
skolmejl fran skolans administrator.

e Tva veckor efter sista betalningsdag skickas en andra paminnelse till deltagarens
privata mejladress fran skolans administrator.

e Tre veckor efter sista betalningsdag soker skolans administratér upp deltagaren via
telefon eller pa skolan for att diskutera situationen.

e Om deltagaren fortfarande inte betalar eller ndgon éverenskommelse om avbetalning
kommer till stdnd, kan deltagaren nekas att Iana bécker och dator fran skolan.
Underlatenhet att betala materialkostnad kan i sista hand leda till avskiljande fran
studierna. Ett sddant beslut fattas av rektor och skolstyrelse.

2. Forsakringar

Studerande vid Paideia folkhdgskola ar forsakrade genom ett kollektivt avtal som skolan har
slutit med forsakringsbolaget Lansforsakringar. Forsakringen galler under skoltid samt vid
resa i direkt anslutning till och fran verksamheten. Ersattning kan bland annat ges for arr,
invaliditet, kristerapi vid traumabehandling, tandskadekostnader med mera. Kontakta din
mentor om du vill ha mer information kring detta eller om du vill anmala en skada.

3. Studerandeinflytande

Statens syften med folkbildningen ar bland annat att starka och utveckla demokratin och att
gora det mojligt for manniskor att paverka sin livssituation. Darfor ar det viktigt att
folkhdgskolan ar en miljé som drivs i demokratisk anda och dar deltagarnas tankar och idéer
om verksamheten ges inflytande dver hur den utformas. Detta inflytande kan se ut pa olika
satt.

| allman kurs halls klassrad varannan vecka, eller oftare vid behov. | borjan av lasaret
introduceras klassradet av ansvarig mentor, som beskriver klassradets syfte och den
demokratiska ordningen pa skolan. Klassraden sker under lektionstid och sa lange det inte
gar ut dver undervisningen allt for mycket, bor den tid som behdvs ocksa avsattas for detta.

Representanter fran alla klasser samlas ungefar en gang i manaden vid gemensamma
skolrad, som leds av rektor. Dar kan deltagarna fran de olika klasserna féra fram synpunkter
och forslag som framkommit vid klassraden och fora vidare beslut och information fran
skolledningen tillbaka till klasserna. Dagordningar och protokoll fran skolraden sparas digitalt



och delas med representanterna sa att alla kan se vad som kommer tas upp pa métena och
vilka beslut som fattats.

Styrelsen finns narvarande pa skolan genom att ordféranden besdker klasserna minst en
gang om aret. Paideia folkh6gskolas kursdeltagare har ocksa en representant i
skolstyrelsen. Representanten valjs ur skolradet och sitter med for att bevaka de
studerandes intressen.

4. Klagomalshantering

Om du som deltagare har synpunkter pa verksamheten som inte kan l6sas vid klassrad eller
i kontakt med mentor, ar du valkommen att vanda dig till skolans rektor Noa Hermele,
noa.hermele@paideiafolkhogskola.se Om du inte ar n6jd med rektors hantering av fragan,
kan du vanda dig till skolans styrelse, styrelsen@paideiafolkhogskola.se. Om problemet inte
kan I6sas dar heller, kan du i sista hand kontakta Folkhdgskolornas studeranderattsliga rad
pa fsr@folkbildningsradet.se

5. Utvardering och kvalitetsarbete

| slutet av varje termin fyller deltagarna i en anonym utvardering. Utvarderingen tar bland
annat upp foljande omraden:

- Undervisning och pedagogik

- Studiematerial

- Trygghet, stdéd och bemdtande

- Studerandeinflytande

- Tillgang till kurativt stéd samt studievagledning
- Skolmiljén

- Intryck av skolan i sin helhet

Utvarderingen innehaller bade kryss-fragor och fria svarsalternativ. Deltagarna gor
utvarderingen digitalt och lararen inleder med att ga igenom hur utvarderingen ar uppbyggd
och darefter ges tid under lektionen for att besvara den. Vi betonar ocksa att det ar viktigt att
aven negativa synpunkter kommer fram, sa att vi far méjlighet att utveckla verksamheten. Vi
stravar efter sa hog svarsfrekvens som méjligt och malet ar minst 95% svarande.

Utvarderingen anvands som underlag da lararna planerar framat och utvecklar kursen. Om
utvarderingen skulle visa pa upplevda problem inom nagot omrade, tas detta upp pa
lararmoten tillsammans med rektor. Utvarderingen delges ocksa skolans styrelse.


mailto:noa.hermele@paideiafolkhogskola.se
mailto:styrelsen@paideiafolkhogskola.se
mailto:fsr@folkbildningsradet.se

6. Policy kring alkohol och droger

Paideia folkhdgskola ar en skolmiljo fri fran droger. Darfér maste deltagare som har en
bakgrund praglad av missbruk ha varit drogfria i minst 12 manader innan kursstart.

Bruk av droger inom skolans omrade kan leda till att deltagaren avskiljs fran studierna med
omedelbar verkan. Med droger menar vi narkotika, alkohol, dopningspreparat och andra
preparat som inte ar foreskrivna av lakare. Forbudet galler aven da undervisningen ar
forlagd utanfér skolomradet, dvs i samband med studiebesok, skolresor och liknande.

Det ar allas ansvar att meddela rektor om det finns misstanke om att nagon ar paverkad av
eller hanterar droger pa skolan. Om det finns misstanke om att en deltagare anvander
narkotika ombeds hen att lamna drogtest. Att lamna drogtest ar frivilligt, men en deltagare
som vagrar att lamna drogtest trots att det finns misstanke om anvandande, kan komma att
avskiljas fran studierna. Samma sak galler om drogtestet ar positivt eller om deltagaren sjalv
medger att hen anvant narkotika.

Spridning av droger mellan deltagare pa skolan ar forbjudet och leder till polisanmalan samt
omedelbart avskiljande.

Forebyggande arbete

e Vid intervju och kursstart informerar vi om skolans policy gallande alkohol och
droger. Vi informerar aven tydligt om skolans krav pa 12 manaders drogfrihet for att
fa paborja studier.

e Policyn kring alkohol och droger finns tillganglig via skolans hemsida och i
informationsmaterial som delas ut vid kursstart.

e Om skolan far kdannedom om att det férekommer droger eller drogmissbruk pa
skolan, utreds fragan noggrant och ges hogsta prioritet.

7. Avstangning och avskiljande

Paideia folkhdgskola stravar efter att erbjuda en studiemiljé dar alla deltagare kan kanna sig
trygga. Darfér kan deltagare som bryter mot skolans vardegrund och regler eller allvarligt
misskoter sina studier komma att avstéangas eller avskiljas fran studierna.

Avstangning innebar att deltagaren under en bestamd tid inte far delta i undervisningen
eller vistas pa skolan. En avstangning far paga under max 10 skoldagar.

Avskiljande innebar att deltagaren far sluta vid skolan med omedelbar verkan.
Foljande kan vara grund for avstangning eller avskiljande:

e Vald eller hot riktat mot deltagare eller personal vid skolan



Stdld, skadegorelse eller annan kriminell handling
Krankande behandling eller diskriminering riktad mot deltagare eller personal. Galler
bade i skolmiljén och i sociala medier.

e Auvsteg fran skolans policy kring alkohol och droger (se Policy kring alkohol och
droger)

e En franvaro som 6verstiger i genomsnitt 30% under minst tva manader, dar ingen
forbattring skett trots varningar och anpassning av studiesituationen (Se dokumentet
Franvarohantering).

e Undlatenhet att betala materialkostnad, trots upprepade paminnelser och erbjudande
om avbetalning.

Beslut om avstangning och avskiljande bor foregas av ett skriftlig varning som undertecknas
av rektor. Dar ska det framga tydligt vad varningen galler, vad i deltagarens beteende som
behdver férandras och vilka konsekvenserna kan bli om ingen forandring sker.

Om deltagaren har brutit mot skolans vardegrund och regler pa ett mer omfattande satt, kan
beslutet om avstangning eller avskiljande tas direkt, utan féregaende varning. Beslutet
fattas av rektor i samrad med berérd personal och meddelas skriftligen, med motivering till
varfor beslutet fattats.

En deltagare som avstangts eller avskiljts fran studierna, kan éverklaga beslutet till i forsta
hand skolans styrelse och i andra hand Folkhdgskolans studeranderattsliga rad. Under den
period som styrelsen eller FSR behandlar arendet forblir deltagaren avstangd eller avskiljd.

7. Om en kurs upphor eller stalls in

Om det finns risk for att en utannonserad kurs inte kan genomféras, ska den stkande
informeras om detta i god tid, senast tva veckor fore kursstart.

8. Likabehandlingsplan

Skolans likabehandlingsplan finns i ett eget dokument.

9. Studieplanering

| samband med att deltagaren blir antagen hos oss gors en studieplanering. Malet med
studieplanen ar att deltagaren genom studierna pa folkhégskolan uppnar grundlaggande
behdrighet for hogskola och yrkeshogskola. For detta kravs tre ars studier pa gymnasieniva,
(det sa kallade omfattningskravet). Undantag kan géras om deltagaren har
arbetslivserfarenhet som motsvarar tva ar pa heltid. Den deltagare som vill aberopa detta
undantag behdver [damna in arbetsgivarintyg som styrker namnda arbetslivserfarenhet.
Studietiden faststalls till 1-3 ar utifran nedanstdaende modell som ar framtagen av



Folkbildningsradet:

Ar 1 Ar 2 Ar3

Gymnasieskolaf
2 komvux
14rca
8oo podng
Grundskola +
3 minst tva drs
arbete
,l Gymnasieskola/ Gymnasieskola/

komwvux
28rca
1 600 podng

komvux

Utdver omfattningskravet kravs godkant i féljande tio gymnasiegemensamma amnesnivaer:

Svenska/sva niva 1, 2,’och 3
Engelska niva 1 och 2
Matematik niva 1a, 1b eller 1c
Historia niva 1a1
Sambhallskunskap niva 1a1
Religionskunskap niva 1
Naturkunskap niva 1a1

Utbver detta har deltagarna mdjlighet att Iasa in vissa sarskilda behdrigheter, namligen
matematik niva 2b och 3b, naturkunskap niva 1a2 och 2, samhallskunskap niva 1a2,
religionskunskap niva 2 och historia niva 1a2.

Studieplaneringen uppdateras infor varje ar och den kan behdva revideras om deltagaren
inte klarar narvarokraven eller av andra skal inte uppnar godkand niva. Studietiden kan da
behdva forlangas. Deltagaren far skriftligt besked med avklarade amnesnivaer och
uppdaterad studieplanering i de kursintyg som delas ut efter ett ars avklarade studier.



Anpassad studieplanering

Grunden for studieplaneringen ar att allman kurs pa folkhdgskola ar en “paketlésning”.
Deltagarna laser pa heltid och foljer ett schema som innebar att de studerar alla de
gymnasiegemensamma amnena.

Om en deltagare riskerar att inte klara sina behdérigheter i svenska eller engelska kan det
goras undantag i studieplaneringen sa att vi frangar principen om att alla maste delta i
undervisningen i de gymnasiegemensamma amnena. Deltagaren far da mojlighet att plocka
bort matematiken (om matemetik niva 1 redan har uppnatts) for att frisatta tid for svenska
eller engelska. Beslut om undantag i studieplaneringen tas gemensamt av lararlaget och
bygger pa dessa principer:

- Lararlaget beddémer att deltagaren kommer ha svart att klara de grundlaggande
behoérigheterna under nuvarande férutsattningar.

- Vi beddmer att mer tid till svenska eller engelska skulle 6ka deltagarens chans att
klara behdrigheten.

- Deltagaren har studerat minst en niva matematik pa Paideia folkhdgskola.

- Deltagaren har god narvaro och lararlaget bedémer att deltagaren har férutsattningar
att arbeta sjalvstandigt och tillgodogéra sig den tid som frigérs genom denna
anpasshing.

- Anpassningen gors framst under det sista arets studier pa allman kurs.

- Deltagaren ar pa plats pa skolan under lektionstid och narvaro satts under
forutsattning att deltagaren jobbar aktivt med uppgifter som vi har kommit 6verens
om.

- Deltagaren kan fa hjalp med anpassade uppgifter, planering och feedback fran
larargruppen, men arbetar framst pa egen hand.

10. Policy gallande funktionsnedsattning

Allmanna riktlinjer

Paideia folkhégskola vill vara en plats dar alla far méjlighet att utvecklas utifran sina egna
forutsattningar. Personalen ska bemoéta deltagarna med lyhérdhet och respekt och ingen
diskriminering pa grund av funktionsnedsattning far forekomma. Var grundlaggande
installning ar att varje manniska ar unik och att allt stéd kopplat till deltagare med
funktionsnedséttning maste planeras i nara dialog med den studerande sjalv. Aven om tva
personer har samma funktionsnedsattning kan behovet av stdd i en specifik situation se helt
olika ut. Stodet bor ocksa vara inriktat pa att ge hjalp till sjalvhjalp. Det innebar att deltagarna
involveras i processen med att planera det pedagogiska stddet, snarare an att goras till
passiva mottagare for olika typer av insatser. Deltagarna bor stéttas i processen med att se
och satta ord pa sina svarigheter, styrkor och behov. Det dkar deras mdjligheter att lyckas
med framtida jobb och studier, aven efter tiden pa folkhdgskolan.

10



Funktionsnedsattning som perspektiv vid alla beslut

Nar viktiga beslut rorande skolans struktur, organisation, personalférsérjning, pedagogik och
fysiska miljé diskuteras bdr funktionsnedsattning finnas med som ett viktigt perspektiv. Inga
beslut ska tas utan att vi férst fragar oss hur det kommer paverka deltagare med olika typer
av funktionsnedsattningar.

Fortbildning for personalen

Skolan stravar efter att ge all personal kontinuerlig fortbildning och handledning gallande
olika typer av funktionsnedsattningar. Pa sa satt 6kar personalens férmaga att anpassa den
pedagogiska miljon utifran de forutsattningar som finns i klassen. Fortbildningen bor lagga
sarskild tonvikt vid psykiska och neuropsykiatriska funktionsnedsattningar, eftersom det har
visat sig att de ar vanligast forekommande. Fragor gallande funktionsnedsattning och sarskilt
stdd bor ocksa vara en stadende punkt vid alla personalméten.

11. Rutiner vid forstarkningsbidrag

Ansokan om forstarkningsbidrag

For att kunna ge deltagarna det stdéd de behdver har skolan mdjlighet att sdka
forstarkningsbidrag fran SPSM. Ansdkningen gors av rektor efter underlag fran kursansvarig.
Forstarkningsbidraget kan anvandas till 6kad larartathet och dkade kuratorsinsatser. Konkret
kan det till exempel ske genom att:
- vi skapar forutsattningar fér sma klasser och halvklassundervisning dar varje
deltagare far stdd utifran sina behov
- deltagaren far ratt till 6kad tid fér handledning och strukturstdd fran klassens mentor
- deltagaren far ratt till studiestdd pa inbokad tid
- deltagaren far tid med skolans kurator for att fa ordning pa studierna kopplat till
psykisk ohalsa och stress

Hur konstaterar vi att en deltagare har en funktionsnedsattning?

- | samband med antagningsintervjun till allman kurs diskuteras hur den s6kandes
tidigare skolgang har sett ut. | samband med det stalls aven frdgan om eventuella
funktionsnedsattningar som paverkar studieférmagan och som det ar bra att vi
kanner till. Vi informerar om att funktionsnedsattningar inte ar nagot som paverkar
den s6kandes mojligheter att fa en plats pa kursen och att det finns stdd att fa under
kurstiden. Vi diskuterar ocksa vilken typ av stdd den sdkande kan komma att behdva.

- Ett par veckor efter kursstart har vi ett forsta mentorssamtal, dar vi aven gar igenom

deltagarnas studieplanering. | samband med det diskuteras vilken typ av stdd de
behdver for att lyckas med studierna. Fragan om eventuella funktionsnedsattningar
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stalls da igen, eftersom vissa inte vill beratta om detta vid intervjutilifallet, av radsla
for att det ska paverka deras majlighet att fa en plats pa kursen.

- Om det finns en utredning gallande funktionsnedsattning ber vi deltagaren om att fa
ta del av den. Om deltagaren av nagot skal inte vill ge oss dessa dokument maste
hen inte gora det. Det ar ingen forutsattning for att fa ratt till stod.

12. Pedagogisk planering av sarskilt stod

Nar vi konstaterat att deltagaren har en funktionsnedsattning gors en pedagogisk planering
av sarskilt stod (handlingsplan) utifran ett sarskilt dokument. Dar framgar vilken
funktionsnedsattning deltagaren har, hur det paverkar studierna och vilken typ av stdéd hen
behdver for att utvecklas och klara studierna. Om vi anvander planeringen som underlag for
forstarkningsbidrag, informeras deltagaren om att vi kommer séka detta stéd och att hen har
ratt till inflytande dver hur stodet utformas. Dokumentet fylls i gemensamt av mentor och
deltagare och skrivs under av bada. Det féljs upp vid varje mentorsamtal (minst ett per
termin) och kan férandras om behoven férandras. Innehallet i dokumentet delges till alla
larare som jobbar med deltagaren och bor darfor vara utformat pa ett sadant satt att alltfér
kansliga uppgifter uteldamnas.

13. Franvarohantering pa Paideia folkh6gskola

Allmanna forutsattningar

e Folkhdgskolans arbetssatt bygger pa mycket lararledd undervisning och att du ar
aktiv pa lektionerna.

e FOr att kunna tillgodorakna dig terminen (omfattning och behdrigheter) behéver du en
narvaro pa minst 80 %.

e Din franvaro far alltsd max uppga till 20 %. En franvaro som ar hogre an 20 %
innebar att du inte kommer kunna tillgodorakna dig studietiden och inte kan rakna
med att fa ut dina behdrigheter.

e En franvaro som 6verstiger 20% kan ocksa innebara att du far problem med CSN
(om du har studiemedel darifran), eftersom vi varje termin rapporterar ifall du har
godkanda studier till dem. Du kan till exempel fa ditt studiemedel stoppat eller bli
aterbetalningsskyldig.

e Ovan namnda narvarokrav galler oavsett vad franvaron beror pa och oavsett om den
ar anmald eller inte. Vi skiljer alltsa inte pa “giltig” och “ogiltig” franvaro, utan vad det
handlar om ar att vi behdver ett underlag pa minst 80% narvaro for aret for att kunna
intyga att du har fullgjort ett ars studier, kunna ge behdérigheter och satta omdéme.

e Sen ankomst raknas som franvaro del av lektionen.
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e Mentorn gor en avstamning en gang i manaden och tar kontakt med alla som har for
hog franvaro. Du kan alltid se din egen franvaro i Schoolsoft.

e Om du ar borta langre tid an tva veckor utan att hora av dig, kommer skolan férstka
ta kontakt med dig via telefon, mejl och i sista hand post. Om du inte aterkommer till
oss inom en vecka, kommer du avskiljas fran kursen.

e Om franvaron éverstiger i genomsnitt 30% under minst tva manader i féljd och ingen
forbattring sker trots varningar och anpassning av studiesituationen, kan du komma
att avskiljas fran kursen.

e Om du ar franvarande mer an 7 kalenderdagar utan att lamna sjukintyg, kan du
komma att avskiljas fran kursen.

Vid franvaro

Anmal all franvaro i Schoolsoft och goér en ny anmalan fér varje dag du ar sjuk.
Anmalan i Schoolsoft gor inte att franvaron raknas bort fran din franvaroprocent, men
daremot visar franvaroanmalan i Schoolsoft att du tar ansvar for dina studier och
skoter kommunikationen med lararna, vilket ar en del av det som vi tittar pa vid
omddmessattningen.

e Forsok att kolla din mejl och dina grupper pa Classroom varje dag aven om du inte ar
i skolan. D& kan du hanga med i vad som hander i skolan, aven om du kanske inte
orkar gbra uppgifterna.

e Om du ar sjuk eller borta av andra skal under en langre tid, ar det bra om du aven
kontaktar din mentor och berattar varfér du ar borta. Da kan vi tillsammans titta pa
vad du missat och vilka uppgifter som du ska prioritera for att underlatta nar du
kommer tillbaka.

e Om nagon larare har fyllt i att du varit franvarande trots att du inte har det, ska du i
forsta hand vanda dig till den lararen som tog narvaron pa den lektionen. Om vi har
gjort fel gar det att andra i efterhand.

Ledighetsansdkan

Ibland kan man ha behov av att vara ledig pa grund av lakarbesok, begravning eller
liknande. Skolan beviljar inte ledigheter, men det &r bra om du kommunicerar sadan
planerad franvaro till dina larare. Om du har god narvaro och ar aktiv pa lektionerna i 6 vrigt,
ska det inte vara nagot problem att vara borta ett par dagar.

Sjukskrivning

Om du ar sjuk mer an 7 kalenderdagar i strack maste du lamna lakarintyg till skolan. Om du
har en sjukskrivning under en langre period kan vi pausa dina studier och darmed kan du
behalla din plats pa kursen trots en hdg franvaro. Alternativet ar att sjalv avbryta studierna
och sdka igen da halsan har stabiliserat sig.

13



CSN

Las det sista pappret i ditt beslut frin CSN noggrant. Dar star vad du ska géra om du blir
sjuk, avbryter studierna och liknande. Ha denna information i atanke under aret sa att du inte
gor nagot misstag som leder till att du blir aterbetalningsskyldig. Om du blir sjuk, maste du till
exempel anmala det till Forsakringskassan redan forsta sjukdagen. Om du ar hemma med
sjukt barn (VAB) ska du anmala det till CSN. Om du ar sjuk mer an 7 dagar i strack, maste
du lamna lakarintyg bade till skolan och Forsakringskassan.

14. Atgarder vid hég franvaro eller andra avsteg fran
studieplanen

| samband med antagningsintervjun till allmén kurs, informerar skolan om att vart arbetssatt
bygger pa aktiv narvaro och att detta innebar minst 80% narvaro for att fa terminen godkand.

| samband med kursstart gar lararna igenom skolans studeranderattsliga standard. Dar
betonas vikten av att félja sin studieplan genom att ha god narvaro, vara aktiv pa lektionerna
och gora de uppgifter som lararna ger. Det preciseras ocksa vilka konsekvenserna kan bli
om deltagaren inte foljer sin studieplan.

Deltagarna kan félja sin narvaro och franvaro genom egen inloggning till Schoolsoft. De kan
aven se vilka inldmningar som har gjorts och vilka som saknas i Google Classroom.

Uppfoljning av studieresultat

Var fjarde vecka gér mentorerna en uppféljning av narvaro och studieresultat. Vid detta méte
deltar lararlaget samt skolans kurator. | samband med detta tittar vi pa alla deltagares
narvaromonster och ifall deltagaren féljer sin studieplan. Att félja sin studieplan innebar
forutom att ha god narvaro aven att komma i tid till lektionerna, vara aktiv pa lektionerna och
gora de uppgifter som lararna ger. Om en deltagare har for hog franvaro eller frangar sin
studieplan pa annat satt, vidtas nedanstaende atgarder. Alla atgarder dokumenteras i
protokollet fran moétet och f6ljs upp vid nastkommande moéte.

Muntlig varning

Om en deltagare ligger i riskzonen for att fa en for hog franvaro, kan vi ge en muntlig
varning. Vi informerar da om att franvaron har varit lite for hdg och diskuterar orsaker och
hur problemet kan atgardas. Denna varning ges av mentor eller klassansvarig.

Steg 1: Skriftlig varning 1

Om narvaron for terminen ligger under 80% ges en forsta skriftlig varning, Varning 1. Denna
kan alltsa ges utan att féregas av muntlig varning. Varningen skickas ut via mejl fran
klassansvarig och deltagaren maste svara pa mejlet for att visa att hen har tagit emot
informationen. | denna varning ska det framga vilken narvaroprocent deltagaren har samt
vilka konsekvenser for hog franvaro kan fa, bade gallande CSN samt studieresultat och
omdome. Dokumentet “Franvarohantering pa Paideia folkhdgskola” samt detta dokument
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bifogas. Deltagaren erbjuds aven samtal med mentor, kurator samt studievagledare for att fa
ordning pa studierna.

Steg 2: Skriftlig varning 2 samt méte med kurator

Om deltagare som tidigare under studietiden fatt varning 1 fortsatter att ha en franvaro som
overstiger 20%, delas varning 2 ut. Varningen skickas ut via mejl fran ansvarig for allman
kurs och deltagaren maste svara pa mejlet for att visa att hen har tagit emot informationen.
Aven i denna varning ska det framga vilken narvaroprocent deltagaren har samt vilka
konsekvenser for hog franvaro kan fa, bade gallande CSN, studieresultat, omdome samt
risken for avskiljande (se nedan). Dokumentet “Franvarohantering pa Paideia folkhégskola
samt detta dokument bifogas. Utbver detta, kallas deltagaren till ett méte med kurator och
mentor for att diskutera studiesituationen.

Steg 3: Mote med ansvarig for allman kurs och uppmaning att avbryta studierna
Om narvaron fortfarande inte forbattras, kallas deltagaren till ett méte med ansvarig for
allman kurs dar deltagaren uppmanas att avbryta studierna.

Steg 4: Avskiljande pa grund av for hog franvaro

Om en deltagare har en franvaro som dverstiger 30% under minst tva manaders tid och
franvaron inte kan styrkas med sjukintyg eller liknande, kan deltagaren avskiljas fran
studierna. Samma galler om deltagaren har varit franvarande mer an 7 kalenderdagar i
strack utan att lamna sjukintyg. Ett sadant beslut fattas av rektor och lamnas ut skriftligt.

Studiekontrakt

En deltagare som har avskiljts fran studierna pa grund av hég franvaro har alltid ratt att boka
in ett méte med rektor for att begara omprévning av beslutet. Rektor kan da, i samrad med
lararlaget, valja att omprdva beslutet om avskiljande och ge deltagaren en sista chans att
fullfolja sina studier pa skolan. For att fa majlighet till en sddan omprévning behdver
deltagaren ange:

1. Sarskilda skal till franvaron.
2. Varfor deltagaren kommer ha mgjlighet att folja sin studieplan framover.

Om rektor och lararlag finner att det finns anledning att ompréva beslutet upprattas ett
sarskilt studiekontrakt som da ar en forutsattning for fortsatta studier. Studiekontraktet ska
innehalla uppgifter om féljande:

- hur studiesituationen har sett ut hittills

- vilka atgarder som skolan har vidtagit

- vilka villkor géllande narvaro och liknande som kravs for att deltagaren ska kunna

fortsatta sina studier
- datum da kontraktet foljs upp
- vad konsekvenserna blir om villkoren i kontraktet ej uppfylls

Deltagaren behdver godkanna villkoren i kontraktet for att kunna ateruppta sina studier.
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15. Langre tids sjukskrivning

Sjukskrivning pa heltid

En deltagare som blir sjukskriven pa heltid under pagaende termin behaller sin plats pa
kursen terminen ut, under forutsattning att Ikarintyg ldmnas in till skolan. Om
sjukskrivningen pagar under langre tid uppmanas deltagaren att avbryta studierna och
komma tillbaka till skolan nar halsan har stabiliserat sig. Det gar inte att pabdrja en ny termin
med att vara sjukskriven.

Under de veckor som deltagaren ar sjukskriven galler inte skolans narvarokrav. Daremot
galler kravet pa minst 80% narvaro for de veckor av terminen da det inte finns en
sjukskrivning. Det innebar att en deltagare kan avskiljas fran kursen pa grund av bristande
narvaro aven om det finns en sjukskrivning for delar av terminen.

Om deltagaren ar sjukskriven under terminen kan det fa till féljd att kravet pa minst 80%
narvaro for terminen i sin helhet inte uppfylls. Detta innebar att terminen inte godkanns och
att deltagarens studieplan behoéver férlangas.

Sjukskrivning pa deltid

Allman kurs bedrivs som heltidsstudier och det ar normalt sett inte magjligt att vara
sjukskriven pa deltid fran kursen. Undantag kan goéras i féljande fall:

1. Sjukskrivningen ar tillfallig och deltagaren férvantas kunna komma tillbaka till
heltidsstudier igen innan starten av nasta termin. (Det gar inte att inleda en ny termin
med sjukskrivning pa deltid.)

2. Rektor och lararlag beddémer att det gar att géra en studieplanering som fungerar for
deltagaren, klassen samt undervisande larare.

Vid sjukskrivning pa deltid gors ett specialschema med utgangspunkt i deltagarens behov
samt vad som ar praktiskt genomforbart for skolan. | dessa fall ar det mycket viktigt att
deltagaren tar ett stort ansvar for sina studier, har en god kommunikation med sin mentor
samt har en mycket god narvaro under den schemalagda tiden. Narvarokravet pa 80% galler
da 80% av den schemalagda tiden och om kravet inte uppfylls hanteras det enligt samma
principer som for dvriga deltagare.

Observera att sjukskrivning pa deltid aven innebar att deltagarens studieplanering behdver
forlangas eftersom omfattningskravet inte uppfylls.
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16. Omdomessattning

Studieomddme ar folkhdgskolornas egen form fér bedémning av den studerandes formaga
till vidare studier. Dess utformning ar ett uttryck for folkhdgskolans kunskapssyn och
pedagogiska sarart. Det skiljer sig pa flera satt frAn de amnesbetyg som satts i andra
utbildningsformer genom att det:
e bygger pa en helhetsbeddémning av olika faktorer som tillsammans speglar
deltagarens studieférmaga
e inte ges i enskilda &mnen, utan genom att den pedagogiska personalen goér en
gemensam beddmning som grundar sig pa hela den genomgangna
folkhégskolekursen
e avser den studerandes formaga att tillgodogora sig fortsatt utbildning, det vill saga
studier pa narmast hégre niva

Omdomeskriterier

Omdomet bedémer deltagarens formaga till vidare studier, utifran féljande kriterier:
Kunskaper, fardigheter och utveckling av dessa

e Fdrmaga till analys, bearbetning och dverblick

e Ambition, uthallighet och férmaga att organisera studier

e Social formaga

Du kan lasa mer om dessa kriterier har: Villkorsanvisning for folkhdgskolans studieomddme

Omdémet ges i sju steg:

e 4 Utmarkt

e 3,5 Mycket god — utmarkt
e 3 Mycket god

e 2.5 God — mycket god

e 2 God

e 1,5 Mindre god — god

e 1 Mindre god

Omdomesprocessen
Skolans process gallande att satta omdéme ser ut sa har:

1. Lararlaget tar beslut om vilka deltagare som ska omddmessattas, med utgangspunkt i
studietid och studieresultat. Nar detta beslut ar fattat skickas en blankett ut dar lararna fyller
i sina omdoémen, med utgangspunkt i de fyra kriterierna. Lararna skickar sina forslag direkt
till rektor och pratar i detta skede inte med varandra eller delger varandra vad de tanker
satta.

2. Omddémeskonferens 1.

Detta mote leds av rektor och alla larare pa allman kurs deltar. Skolans studievagledare
finns med som bisittare for att dvervaka att allt gar ratt till och att tonen ar saklig. Vi gar
igenom varje deltagare och vilket omdéme lararna har satt och diskuterar oss fram till ett
gemensamt preliminart omdéme. Detta ar inte nagot "snitt" utifrdn vad lararna satt utan
bygger pa en gemensam diskussion med utgangspunkt i kriterierna.

3. Omdomeskonferens 2. Detta mote leds av rektor och alla larare pa allman kurs deltar.
Skolans studievagledare finns med som bisittare for att dvervaka att allt gar ratt till och att
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tonen ar saklig. Denna omdémeskonferens halls en vecka efter omdémeskonferens 1, for att
den beddmning vi gjort ska hinna landa. Nya diskussioner férs om varje deltagare och de
omdomen vi satt. Detta méte resulterar i ett slutgiltigt omdéme som fors in i Schoolsoft och
skrivs ut pa deltagarnas intyg.

Hur kan omdomet anvandas?

Omdémet kan, tillsammans med intyg om grundlaggande behdrighet, anvandas vid ansdkan
till hégskola, universitet och yrkeshdgskola. Deltagaren hamnar da i en sarskild kvotgrupp
(BF) som ar reserverad for personer som soker fran folkhégskola. Ofta ar det bra att
kombinera studieomddémet med resultat fran hdgskoleprovet.

Vem far studieomdome?

Omdome ges efter ett Iasars (minst 35 veckor) fullgjorda studier pa allman kurs. For att
studierna ska réaknas som fullgjorda maste deltagaren ha foljt sin studieplan genom att delta
aktivt pa lektionerna, gora inlamningsuppgifter och ha godkand narvaro (lagst 80%).

For studerande med en studieplanering som omfattar tre eller fem terminer, kan
studieomddme sattas efter ytterligare endast en termin och baseras da pa hela narmast
foregaende lasar.

Nar omfattningskravet ar fullgjort satts ett slutomdéme. Detta gors i Schoolsoft i blanketten
Intyg f6r behérighet till hbgskolestudier och yrkeshégskolestudier. Om den studerande har
fatt ett sadant skriftligt utfardat intyg med studieomddme men valjer att fortsatta att studera
pa skolan maste deltagaren studera ett helt Iasar till innan ett nytt studieomdéme kan sattas.

Hur delges deltagarna omdomet?

Omdomet delges deltagarna skriftligt via ett intyg som delas ut i samband med avslutningen
pa hostterminen eller varterminen. | samband med detta skickas omdémet ocksa som pdf till
deltagarnas e-postadress.

Motivering till omdome

Studieomdomet satts av lararlaget gemensamt och deltagaren har inte ratt att fa reda pa hur
enskilda larare har satt sitt omdéme. Daremot har deltagaren ratt till en motivering gallande
hur lararlaget som helhet har resonerat och hur man har vagt olika faktorer mot varandra.
Denna motivering ges med utgangspunkt i omdémeskriterierna.

For deltagare som fortsatter pa skolan ges denna motivering i samband med ett
mentorssamtal som halls i slutet av terminen, alternativt i borjan pa nastkommande termin.
Det omdéme som satts kan darmed vara en grund fér samtal om prioriteringar infér
kommande termin.

For deltagare som far sitt slutomdéme galler att de har méjlighet att komma till skolan
narmaste arbetsdag efter skolavslutningen fér samtal med mentor och kursansvarig.
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Omprovning av omdome

Studieomddmet ar resultatet av en samlad bedémning som gors av lararlaget gemensamt,
dar manga faktorer beaktas. Denna process kan inte aterskapas av nagon instans utanfor
skolan och omdémet kan darfor inte dverklagas till Folkbildningsradet eller liknande.
Déaremot kan en deltagare som ar missndjd med sitt omdéme och anser sig ha blivit
missbeddmd, vanda sig till i forsta hand rektor och i andra hand skolans styrelse for att
begara en omprovning. Om en deltagare vill begara omprévning av sitt omdéme sa galler
féljande:

For att kunna géra en omprévning maste deltagaren skriva ett mail till rektor
(noa.hermele@paideiafolkhogskola.se) med underlag féor omprévning. For att rektor ska
kunna besluta om omprdvning maste underlaget innehalla nagon ny information som kan
paverka omdomet. Underlaget ska ocksa beskriva motiveringar till att omdémet ska vara
annat an det lararkollegiet kom fram till. Motiveringarna ska referera till de kriterier som finns
for studieomddme, se sidorna 5-9 i Folkbildninsgradets dokument Villkorsanvisning for
folkhdgskolans studieomdéme. Deltagaren behdver maila underlaget till rektor inom tre
arbetsdagar efter det att omdomet delats ut. Om denna tid har passerat finns ingen mgjlighet
till omprévning. Om rektor finner att det finns skal att omprova omdémet, kommer hela
lararkollegiet sammankallas pa nytt for en ny diskussion och darefter meddela deltagaren
vad kollegiet kom fram till.

Antagen av rektor och géller frén 1 januari 2026

19


mailto:noa.hermele@paideiafolkhogskola.se
https://www.folkbildningsradet.se/globalassets/statsbidrag-folkhogskolor/2020/villkorsanvisning-for-folkhogskolans-studieomdome-2020.pdf
https://www.folkbildningsradet.se/globalassets/statsbidrag-folkhogskolor/2020/villkorsanvisning-for-folkhogskolans-studieomdome-2020.pdf

	1. Vad är en studeranderättslig standard?
	1. Process vid ansökan och antagning
	Antagningskriterier och urvalskriterier
	Förklarande kommentarer

	1. Kostnader
	Materialkostnad

	2. Försäkringar
	3. Studerandeinflytande
	4. Klagomålshantering
	5. Utvärdering och kvalitetsarbete
	6. Policy kring alkohol och droger
	Förebyggande arbete

	7. Avstängning och avskiljande
	7. Om en kurs upphör eller ställs in
	8. Likabehandlingsplan
	9. Studieplanering
	Anpassad studieplanering

	10. Policy gällande funktionsnedsättning
	Allmänna riktlinjer
	Funktionsnedsättning som perspektiv vid alla beslut
	Fortbildning för personalen

	11. Rutiner vid förstärkningsbidrag
	Ansökan om förstärkningsbidrag
	Hur konstaterar vi att en deltagare har en funktionsnedsättning?

	12. Pedagogisk planering av särskilt stöd
	13. Frånvarohantering på Paideia folkhögskola
	Allmänna förutsättningar
	Vid frånvaro
	Ledighetsansökan
	Sjukskrivning
	CSN

	14. Åtgärder vid hög frånvaro eller andra avsteg från studieplanen
	Uppföljning av studieresultat
	Studiekontrakt

	15. Längre tids sjukskrivning
	Sjukskrivning på heltid
	Sjukskrivning på deltid

	16. Omdömessättning
	Omdömesprocessen
	Hur kan omdömet användas?
	Vem får studieomdöme?
	Hur delges deltagarna omdömet?
	Motivering till omdöme
	Omprövning av omdöme


